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1. Présentation de la structure ou du service |

1.1- Identification du gestionnaire et e la structure

NOW DU GESTIONNAIRE : Mairio de Saint Etienne de Tinés

» Adresse : Place de l'aglise
-« Téléphone.:04 93 02 24 00

s Adresse mail :

NOM DE LA STRUCTURE ; Muiti Accueil « Les Marmottes »

* Adresse:: Boulevard du Rioy — Auron 06660 Saint Efienne de Tinée

« Téléphone : 07 87 20 88 11

etletin

«Adresse mail ! marmottes@saintetionn ag.org

1.2- Nature de ['accueil

EIAccusil coltectif Multi accueil

3+ Autorisations

- Date de Fautorisation d’ouverture au public. pris par le Maire de la commune
d’impiantation: 23 octobre 2020

- Date et capacité de Pavis ou autorisation d’ouverture et de fonctionnement
donnée par le Président dy Conseil Départemenital :

- Date : 7 Décembre 2020
- Capacité : modutable jusqu’a 20 places

- Age desenfants accueillis : 3 mois - 5 ans révolus
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|2._Modalités d’accueil des enfants

2.1- Description de Vaceuell réalisé

Différents types d'accusil : : _ o : -

% Accusil régulier - les enfants.soint inscrits dans la structure selon un contrat établi
avec les parents sur la base d'un nombre. d’heures mensuslles at d'une période.
fixée. Le nombre d'tieures indiqué dans ce forfait ast réserve paria famille. La
fariille est tenue de payer les heures réservées dans le cadre de ce forfaitet non
les heures d'accueil effectivement réalisées, sauf si elles sont supérieures a la

réservation initiale..

% Accueil occasionmel, concerne les familles dont Penfant fréquente la structure
petite erfance de maniére irréguliére (rythme de fréquentation non prévisibie). L.a
place de I'enfant West pas acquise. Lenfant est accusilli dans ka limite: des places

disponibles et sur réservation préalable. Un contrat d'accuei] est &tabli avecles
parents et ils payent & 'heure seion leurs revenus.

% Laccueif d?urge_nce -caractérisé par le fait que renfant n'a jamais fréquents la
- structure.et que les parents souhaitent bénéficier d'un accuell en « urgence ».

La famille paie le-nambre d’'heures de présence effective de 'enfant.

L accueil toutistique, concerne fes familles dont I'enfant fréquente 1a structure
pefite enfance de maniére irréguliére, lors de leurs vacances sur la station,

La place de F'enfant n'est pas acquise. L'enfant est accueilli dans la limite-des
places disponibles et sur réservation préalatie. Un contrat d’accuéil est établi
avec les parents et ils payent & 'heure selon leurs revenus ou 3.57€ de 'heure
g'lls. sont éfrangers.

Un agrément modulable saisonnier et hebdomadaire est mis en place.
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2.2- Descriptif des fonctions de la Direction

La Directrice est infirmiére puéricultrice diplomeée d'état, elle est chargée du
fonctionnement général de Pétablissement, elle a autorité sur Pensemble des salariés de
la structure. Elfe est placée sous 'autorité du Maire et du DGS.

Fonctions : '

Elle est chargee de I'administration financiére de la structure

% Planification des régies de recettes de la structure petite enfance (tenue des
registres, factures ...). - '

% Gestion ‘du budget : achat échelonnés et mesurés dy materiel aussi bien
didactique que I'économat ou l'intendance (suivi des commandes alimentaires,
matériels...).

% En collaboration avec la directrice du centre de loisirs, mutualité dans
I'organisation du planning des agents afin d’assurer des surveillances accrues
lors des temps forts (repas, activités, sorties..) et d'organiser les roulements
pourles congés ou repos hebdomadaires.

% Choix du personnel aprés rencontres et entretiens avec le DGS et le Maire.

Elle est chargée de la gestion administrative de la structure * tenue des
registres et outils informatiques pour la gestion des enfants inscrits permettant le
contrble de la fréquentation mensuelle.

Eile est chargée du fonctionnement interne de la structure et du respect des
regtes d’hygiene et de sécurité. '

Elle est chargée de la gestion de la restauration du multi-accueil -

& Validation des menus élaborés par une dieteticienne, achat des matiéres
premiéres et délégation du stockage proprs / sale.

% Surveillance des mesures HACCP

Elle est chargée de Ia tenue des registres st surveillance de ia sécurité des
locaux : responsable des différents exercices évacuation et confinement.

Elle est chargée de I'élaboration et suivi du réglement de fonctionnement et
du projet pédagogique.

Nom de la Nom du Formation initiale Fonctions
structure responsable {diplémes)
Les Marmottes Mme Fabre PDE Directrice

2.3- Descriptif des modalités permettant d’assurer la continuité de direction,
en toutes circonstances

La directrice est joignable, par les agents sur son portable.

Lors de son absence Mme Campéro Claire (ETP 100%) CAP Petite Enfance en VAE
EJE et Mme Piazzotto Frédérique (4 |a saison et en remplacement) EJE sont désignées
pour assurer la continuité de direction.
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2.4- Descyriptif du reste du Personnel :

Personnel encadrant :

7 Agents en haute saison
5 Agents en basse saison

‘ . Adjointes de Auxiliaire de | Agent d’animation
Fonction direction puériculture i
2 T 4
o o Auxiliaire de : Dont 1 éducatrice
Formation initiale (dipldmes) puériculture et ‘ spécialisde
VAE EJE en cours

[y a toujours une personne assurant la continuité de la direction.
De plus it y a 1 médecin référent de la structure

Fonctions :

L'agent d'animation en VAE d'éducatrice de jeunes enfants et 'auxiliaire de
puericulture en délégation de direction :

Elles sont adjointes de direction, elles assurent Ia continuité de direction.

Elies proposent des formes de travail ou des outils pouvant faciliter les taches du
- personnel ou la réflexion d'équipe.

Elies informent la directrice & partir des observations gu'elles foni sur la structure.
Elles sont un soutien & la parentalité.

Elles assurent au quotidien le bien-étre, I'éveil, le développement affectif et
psychomoteur de I'enfant et le lien aux famiiles.

Elles participent & I'entretien des locaux dans le respect des protocoles.

L'auxiliaire de puéricuiture :

Elle accueille les enfants ot les familles.
Elle met en place des activités et des soins et veille au suivi .

Elle assure au quotidien le bien-&tre, 'éveil, le développement affectif et
psychomoteur de I'enfant et le lien aux familles.

Elle entretient les locaux dans le respect des protocoles.
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Les agents d'animation :

lls accueillent les enfants et les familles.
IIs planifient et mei?ent en place d'activités d'éveil.

© 7 lis participent au quotidien au bien-&fre et a 'évéil des enfants.
ils réalisent des soins aux enfants, |

IIs entretiennent les locaux dans le respect des protocoles.

Le cuisinier :

Il confectionne les repas.

Il est suivi et conseillé par la direction dans les différentes étapes de [a confection
du repas et pour les régles hygiéeno-diététiques. :

Le médecin référent :

. Visite d'admission, contrdle des carnets de santé (vaccinations) ; animation de réunion,
avec le personnel, 3 fois par an. Validation des protocoles médicaux.

Accusil de Stagiaires :

Un seul stagiaire a ia fois pourra étre accueilii

Puéricultrice

Infirmiére

Educatrice de Jeunes Enfants
Auxiliaire de Puériculture
Assistante Materneile
Scolaire - Stage d'observation
CAP

VY VVVYY
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|§_. Fonctionnement de la structure

3.1 - Périodes d’ouverture

Haute saison (décembre & avril)
Ouver;ture 7 jours sur 7 amplitude de 10h30 par jour, de 7h30 & 18h

Basse saison (mai & novembre)
Ouverture & jours sur 7 amplitude de 10h30 par jour, de 7h30 a 18h

L'amplitude horsire par jour peut varier en fonction des besoins des familles.
3.2-_Fermetures annuelles
La structure:-est fermée ponctuellemient ;
- los week-ends en basse saison
- les jours fériés exceptas le 14 juiliet.et le 16 aolt
- le 28:.décembre

L.a:structure est fermée pour les. conges annuels :

- la 2% semaine des vacances de printemps.
- les 2-8emaines des vacances dala Toussaint.

La direction se réserve aussi le droit-de farmer la structure
exceptionnellement en cas de force majeure (fermeture de route, dégats dans le
batiment, absence du personnel encadrant, formation du persannel, réunion 4 titre
exceptionnel).

L'accueil regulier ou occasionnel se fait sur une amplituide horaire de 7h30 & 18h.
L'accusil touristique (imégulier) se fait sur une amplitude horaire de 8h30 3 17036

L.es enfants seront acceptés-au maximum 6 jours d'affilés sur la structure afin de
respecter un temps de repos hebdomadaire pour le bien-8tre de I enfant.

» Accueil le matin entre 7h30 et 9h30

» Accusil I'aprés-midi entre 13h et 13h30

» Départ 16 midi entre 1th et 11h30

> Depart le soir 4 partir de 15h30

> En dehors de ces horaires il ne peut'y avoir ni entrée, ni sortie.

ll est demandé aux parents d’avertir en cas de retard ou d'absence de leur enfant
impérativement avant 9h30. Aprés cefte heure, les enfants ne serorit pius acceptés.
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Tout enfarit faisant Fobjet d'absencas répétées pour convenance personnelle des
parents, peut étre radié de la créche.

Toute absence, hors maladie justifiée par un certificat médical, ne sera pas
remboursee,

Les présences sontenregistrées & I'aide du logiciel ICAR : les parents sont tenus
de pointer & Farrivée et au départ de leur enfant, selon les pictogrammes qui leur ayront
éta attribués. - : o _

It est demandé aux parents de se présenter snviron 19 minufes avant le départ de
l'enfant.afin de faire le point sur ie déroutement de la journée. '

Les enfants:partiront avec lsurs parents ou toute personne majeure qui sera
autorisée par é¢rit - une carte d'identité leur sera demandée.

Aucun enfant:ne peut étre accuéilli au-dela des horaires de fermeture. Les retards
abusifs et injustifiés des. parents pourront entrainerla suspension de I'accueil de I'enfant.

En cas deretard abusif, 'enfant pourra &tre confié & la gendarmerie.

[4-_Modalités o’ admission des enfants.

e de Pouverture & tous

. _4;.1 » Le princi

Les modalités de fonctionnement des établissements:et services d'accueil
des enfants de moins de six ans-doivent faciliter I'accés aux enfants de familles
rencontrant des difficultés du fait de leurs conditions de vie ou de travail ou en
raison de fa faiblesse de feurs ressources (sixiéme alinéa de 'article [.,214-2 ot

article L.214-7 du code de Paction sociale et des families).
La structure est adaptée aux personnes 8 mobilité réduite, un accusil peut leur

étre proposé. ainsi qu'aux personnes handicapées (physique ou moteur).
Des places d'urgence sont toujours disponibles.

4.2- Les critéres d’admission:

o Lesconditions d’'dge relatives aux enfants
La structure accueille les enfants de 3-mois & & ans.révolus.

+ Les conditions de lisu de résidence des familles
Sont inscrits en priorité _
1- Les enfants rion. scolarisés donf les deux parents:résident sur la commirie.
2- Les enfants scolarisés dont les daux parents résident sur la commune.
3- Les enfants-des communes avoisinantes,
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Les piéces et les autorisations a fournir pour Pinscription

La fiche de pré-inscription et d'inscription

L'avis d'impdt sur le revenu N-2

La photocopie du contrat o assurance oy attestation « rasponsabilité civile »
La photocopie du livret de famille ou extrait d'acte de naissance

Justificatif de domicile

Le numéro d'allocataire de 1a Caisse d'Allocation Familiales

ol 7 N A

Documents a signer :

le contrat d’accueil

le fiche d'inscription

les renseignements médicaux :

les personnes susceptibles de venir chercher l'enfant

le reglement de fonctionnement

les autorisations { de photographier, de consuitation duy logiciel ICAR,
d'hospitalisation, utilisation du logiciel CDAP, de sorties, sfc.)

LU

Les obligations médicales

Fournir : _

S un certificat médical attestant que I'enfant est apte a la vie en collectivité
& une ordonnance de paracétamol avec un poids récent de 'enfant

& la photocopie des vaccinations

4.3- Les modalités d’admission
Les modalités administratives d’admission

Une commission d'admission, est mise en place en actobre ou novembre pour la
haute saison et en avril ou mai pour la basse saison.
Elle est composé :
s Du Maire
. Du DGS
+ De la Directrice

Une liste d'attente est établie afin de permetire I'admission des enfants si une
place se libére.

Les modalités médicales d'admission

Un certificat d’aptitude & la vie en collectivité et la présentation du carnet de santé
comportant 'état vaccinal sont exigés, ainsi qu'une prescription de paracétamol (en cas
fievre), & renouveler réguliérement (tous tes mois avant 1an et tous les 6 mois apraés).

La visite médicale par le médecin de créche est obligatoire pour les enfants de
moins de 4 mois, les enfants porteurs de handicap ou les enfants porteurs d'une maladie
chronigue, ou PAJ '
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Les modalités d’exclusion temporaire ou définitive

Des lors que I'enfant a contracté une maladie contagleuse il sera exclu de la
structure jusqu’a sa compléte guérison. Pour e retour de ¢ enfant urt certificat de non-
contagion devra étre fourni.

['exclusion pourra également intervenir en cas de non-paiement des factures
mensuelles

Multi accueif Les Marmotles
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[6.Le contrat d’accueil - Ia tarification- la mensualisation

Pour'toute admission en accueil régulier, un contrat d’accuell est établ.
Le financement est assuré par les participations des familles, par les prestations
de service de la CAF, les subventions du conseil départemental et les subventions
de la municipalits.. '

5.1. Modalités du contrat:d*accuell :

Le contrat d’accuell prend en compte et détallle les besoins de la famiile, sur
la journée, la semaine et aprés déduction des fermetures de la créche et des )
congés des parents. ll est exprimé en heures et est établi pour tune durée maximale

5.2, Période d’adaptation

Elle varie selon les possibilités des parents et-selon leur présence au village ou g la
stafion. '

L'adaptation se fait en douceur. Ce femps d'adeptation permet & I'enfant et a $a
famille de prendre connaissance du lieu d'accusl et de Iéquipe et d'établir
progressivement un lien de confiance mutuelle.

- Les parents sont d'abord invités & rester avec leur enfant afin que celui-ck se
familiarise avec la structure et le personnel dans Ja limite d'une heure maximum .

Puis, par la suite, les parents laisseront leur enfant, % heure puis 1h puis % journée
avec le-repas et enfin pour |a sieste.
Un objet transitionnel sera demandé aux parents afin que la. séparation se passe au

mieux et que 'enfant ait un repére.
Cette periode d’'adaptation ne sera pas facturée aux parents.
Les parents paieront'a partir de la premiére matinée avec repas.

6.3. La tarification

La tarification sera revu en janvier de chaque année, compte tenu des changements des
revenus des familles ef dubaréme CNAF.

La facturation a la famlille est réalisée selon un mode de calcul établi par la
CNAF et:couvre, autre le temps d’accueil, les soins d’hygiéne (couches, produits
de toilette, etc.) et les repas. Dans un souci d*équité de tarification vis-a-vis des
familles, il ne doit pas y avoir de-suppléments ou de déductions faites pour les
repas amenés par les famiiles, ou les couches.

11
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Les repas et les couches sont fournis par la structure.,

Les couches fournies sont de la marque Pometts, si cette marque ne convient pas
a la famifle il leur est demandé d'apporter feur propre couche (aucurie déduction ne sera
faite sur le tarif horaire).

Les repas sont fournis en fonction de I'd4ge de votre enfént exception faite du lait

maternise. 1l vous sera demandé d’amener votre boite de lait sceliée et votre marque de

biberon, tous deux marqués au nom de 'enfant.
Si votre enfant a des allergies alimentaires nous vous demanderons de fournir son

repas (aucune déduction ne sera faite sur le tarif horaire).

54.La mensualisation

En raison de la saisonnalité, la mensuatisation est difficile & mettre en place.
Laccusil régulier sera calculé au mois selon ia réservation des présences da 'enfant.
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6. La p'artisip'afion familiale horaire

6.1- Le mode de calcul

~ Pourt'accueil régulier ou I'accueil occasionnel, la tarification est calculée
sur la base des ressources décrites au paragraphe ci-aprés auxqueiles est
appliqué un taux d'effort. Le calcul se falf comme suit :

(Ressources annuelles / 12) x taux d'effort horaire x nb d’heures réservées par la
famille .

8.2-_Les ressources & prendre én compte

Le gestionnaire de Pétablissement Mme Fabre Dorothée utilise le service

CDAP, pour disposer du montant des ressources a prendre en compte et détéiminer
le taux d’effort, i s’agit d'un service de communication électronique permettant la
consultation de ces informations via le dossier aligcataire CAF.

Dans le cas ou la famille s’opposerait & la consultation du dossier ou. que leur
dossier ne figure pas dans CDAP, elle devra fournir une copie de I'avis d’imposition
de Pannée N-2, :

e montarit des ressources A prendre en compte correspond généralement
aux revenus de la famille figurant sur avis d’imposition, avant frais réels et
abattement.

Les natures de revenus retenus sont :

- Lesrevenus d’activité professionnelle et assimilée

- Les:pensions, retraites et rentes (dont les pensions alimentaires.regues)

- Les autres revenus imposables ainsi que fes heures supplémentaires et les
indemnités journafidres d'accident du travail et de maladie professionnelie
bien qu'en partie non imposables ' '
Attention toutefois, des mesures de minorations ou majorations des revenus

peuvent étre appliquées dans certains cas, conformémerit a la réglementation en
vigueur:

8.3- Application d'un plancher et ¢’un plafond de ressources

.. En cas de ressources inférieures au plancher communiqué anntiellement par
la CNAF; le montant plancher est retenu.

Par ailleurs, le baréme s’applique jusqu’a hauteur d'un plafond de ressources.
Celui-ci est également publié par la CNAF en début d’annde civile. Le gestionnaire
ne peut pas appliquer un plafond inférieur. En revanche, en accord avec la CAF, il
peut décider de poursuivre lapplication du taux d’effort au-dela du plafond et doit
Pinscrire dans le raglement de foncflonnement.
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Le taux d'effort se décline en fonction du type o’
d’enfants a charge de la famille. Le baréme est indiqué ci-de

6.4~ Le taux d’effort

accueil et du nombre
$S0US.

o i e
;‘,::z;;s g?ao a 2021 au 31 ngzaaum

décenbre [occermore fdécembre

2020
lenfant | 00610% 00615% 00619%
2enfants | 0,0508% 00512% 00516%
3enfants | 0,0406% 004104 00413%
4enfarts | 00305% 003074 00310%
5enfants | 0,0305% 00307 00310%
6 enfants | 00305% 00307% 00310%
Tenfants | 00305% 003077 oo0310%
8 enfants | 0,0203% 0,0205% 00206%
9 enfants | 0,0203% 0.0205% 00206%
10 enfants | 0,0203% 0,0205% 00206%

La présence dans la famille d’un enfant en situation de handicap
(bénéficiaire de PAEEH) a charge de la famille - méme si ce n’est pas ce dernier qui
est accueilli au sein de 'établissement - permet d’appliquer le tarif immédiatement
inferieur (7).

La mesure s’applique autant de fois qu’it y a d’enfants & charge et en situation de
handicap dans e foyer?,

Y Par exemple, une familie de deux enfants, dont un est handicapé, bénéficie du tarif applicable & une famille de

trois enfants.
L Par exemple une famille de deux enfants en situation de handicap bénéficie du taux applicable & une famille de

Guatre enfants.
14
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6.5- Les déductions de facturation et piéces justificatives a fournir

Toute heure réservée doit &tre payée, méme si Fenfant n’est pas présent
dans la structure. :
Dans le cas d'un accueil régulier, les seuies déductions possibles & compter du
premier jour d'absence sont:

- I'éviction de la créche par le médecin de la créche;
- I'hospitalisation de Penfant sur présentation d'un bulletin d'hospitalisation ;
- 1a fermeture de la créche.

Une déduction & compter du quatriéme jour d'absence est effectuée en cas [
de maladie supérieure a trois jours sur présentation d'un certificat médica : le délai
de carence comprend le premier jour d’absence et les deux jours calendaires qui g
suivent. : '

8.6- Les cas particuliers

Pour les familles dont les enfants fréquentent [a structure dans le cadre d'un ;
accuell d’urgence, et si les ressources ne sont pas connues, il sera appliqué:

> le tarif horaire moyen établi annuellement ; il correspond au montant total des [
participations familiales facturées sur I'exercice précédent divisé par le nombre |
d’actes facturés au cours de 'année précédente.

Pourles-non allocataires sans avis d’imposition, ni-fiche de salaire ou-pour -
les familles d’accueil s’occupant d’enfants placés au titre de I’aide sociale a
Penfance, le tarif horaire moyen défini annuellement sera appliqué. »

Pour 'Ies étrangers, il sera appliqué le tarif plafond de lannée concernée
(3€57/heure), pour 'année 2021,

6.7- Les dépassements d’horaires

Le dépassement d’horaires au-deld du contrat est facturé en plus, sur la
base du tarif établi pour ia famille. Chaque demi-heure commencée est facturée a
la famille. En cas d'inadaptation du contrat (dépassements ou départs anticipés
répétitifs) le contrat d’accueil sera revu. »
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6.8- Les modalités de paiement

Sont acceptés les chéques, les cartes bancaires, les cheques vacances, les
numeraires et les paiements en vente a distance.

Cette participation sera réglée pour tes accueils réguliers et occasionnels en fin
de mois et pour 'accueil touristique en fin de SEjOUr,

La Directrice se réserve le droit de faire payer d'avance les réservations par les
families selon les périodes.

Pour I'accueit touristique, il est demandé aux familles de fournir un' justificatif de
ressources des la demande d'inscription afin de déterminer un montant horaire et
d'établir le contrat ¢'accueil de i'enfant.

I} vous sera ensuite demandé un courrier ou un mail de confirmation

et un acompte de 50% du montant total un a transmetire par cheque ou encaissé en

vente a distance afin de confirmer Vinscription. Le cheque sera ericaissé, comme g
vente & distance et non remboursé en cas de désistement.
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|7. Vie quatidi'enn_e " | . . .

7.1- Le Redgistre d’inscription :

2 Fiches individuelles d’inscription pour chaque enfant. comportant : nom; prénom:;
age - adresse, profession, numéro de téléphone, norm-du medecin traitant,

numéro d'aliocataire Caf, régime daffiliation.

= Un registre journalier de présences qui stipule le nomet prénom de Penfant, les
Jours et [és heures de présence (arrivée et départ). Strictement réservé au
personnel.

v Le carnet de liaison entre les parents et le personnel tenu a jour.

7.2~ Les régles de vié quotidienne :

- Les régles relatives & Ia séqurité :

Larrivée ou le départ des enfants s'effectuera par les parents ou par toute
personne majeure qui sera autorisée par écrit.~ celle-ci devra présenter avec une
pigce dlidentité.

Cette personne habilitée a amener ou venir chercher Penfant devra &tre designée
par les parents lors de l'inscription dans fa rubrique « persannes habilitées a venir
chercher I'enfant ». . . ,

Aprés les heures darrivée ou de départ, 'entrée dans Ia structure se fera grace &
un visiophane ou il vous sera demandé de décliner voire identité.

Pour des raisons de sécurité, les enfants ne doivent porter aucun bijou, pas de
collier d’ambre ou:de barrette 8 cheveux. ils ne daivent apporter aucun joust ou objet
provenant de la maison. .

La structure décline toute responsabilité en cas de vol de poussstte dans
I'établissement et en cas de perte ou de vol d'objet de valeur dont les enfants
seraient détenteurs,

Les régles ra{ﬁﬁves a'hygiéne :

Les changes se font 4 I'aide de gants-et d'eau, il vous est possibie si vous le
souhaitez de nous foumir coton et liniment ou autre (eau micellaire...,), Nous
n'accéptons pas las lingettas.
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La tenue vestimentaire :

Chaque parent doait fournir les affaires suivantes marquées au nom et prénom
de enfant : _

Son doudou

Sa tétine - -

Un sac de change complet (body, pult, pantalon, slip-ou culotte si
besoin, chaussettes) :

Des chaussons

Un chapeau et des lunettes de soleil ou un bonnet et des gants
selon fa saison

Un biberon ou fasse pour les bébés

AR NENEN

«~

Les régles relatives au signalement des absences :

Toute absence doit étre signalée au pius tard Ie jour méme de I'absence avant

Sh30.
Tout enfant faisant I'objet d’absences répétées pour convenance personnelle des

parents, peut étre radié de la créche.
Les régles relatives au retard :

Le retrait de I'enfant peut se faire au cas par cas, en fonction d &vénements
inattendus (congés inopinés, événement familial...). :

Les régles relatives au départ de Fenfant :

Les retards aprés la fermeture donnent lieu a un avertisserent et sont facturés &
la demi-heure entamée.

Le gestionnaire invite les familles & respecter laur engagement quant aux heures
réservées au sein de la structure pour I'accueil de leur enfant.

Les régles relatives aux sorties extérieures a la structure :

Elles se feront a proximité immédiate de I'établissement (aire de jeux extérieure,
mediatheque, parc, le village...), en utilisant les poussettes de la structure.

Les régles relatives & I'accueil des 3-5 ans :

Lors des week-ends et des vacances scolaires, 'accueil des enfants de plus de
3 ans s'organisera le matin de 7h30 & 9h et de 17h 4 18h & la créche.

De 9h a 17h ils seront accusillis au sein de centre de loisirs a proximité
immediate de la créche afin de participer aux activités créatives et ludigues

l.es temps de repos s'effectueront & la créche.

De plus, ponctueilement les enfants du centre de loisirs des Eterlous pourrent
étre accueillis lors du temps de sieste sur Ia créche.
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7.3- Les modalités de radiation

En cas de non-respect du réglement de fonctionnement parles parents ou de
violences physiques ou verbales, un enfant peut &tre exclu de la structure.

En cas de retards abusifs et répétés, la directrice se réserve le droit d’exclure
temporairement ou définitivement I’enfant de la structure.

Si la famille ne régle pas ses factures aprés rappel du frésor public, 'enfant sera
radié da la structure.

7.4- La fourniture des repas et collations

La créche assure les repas durant les heures d'ouverture {collation, repas du
midi et golter). L'enfant arrive le matin aprés avoir petit dgjeung.

Aucun e nourriture ou friandise ne sera acceptée par mesure hygiéno-diététique.
En cas de régime particulier un PA| sera demande.

Tout régime, allergie ou intolérance alimentaire doivent étre signalés aux
responsables et aux auxiliaires du service.

Les menus sont consultabies par ies parents a I'entrée.

Le plan alimentaire est fait par une diététicienne du service et validé en accord
avec la directrics.

7.5- La fourniture des couches

Les couches sont fournies par la créche, en cas d'allergies ou pour convenance
personnelle, il sera demandé aux parents de fournir leurs cotiches.
Par mesure d'hygiéne, la structure n’accepte pas les couches lavables.
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[8. Dispositions sanitaires

8.1- Modalités du concours du médecin (art R2324-39 du CSP) ainsi que, e
cas échéant de la puéricultrice ou de Pinfirmier attachés a I'établissement on
au service. (art R2324-40-1 du CSP), et des professionnels mentionnés a
PParticle R.2324-38 du CSP .

Le structure a signé une convention avec:un médecin référent, le Dr Bernard
Augier. _
Son réle et ses missions :

Veille & I'application des mesures préventives d'hygiéne genérale et des
mesures & prendre en cas de maladies contagieuses et d'épidémie.
Définit et valide les protocoles d'urgence en concertation avec la direction
et 'équipe de la créche,

Conseille I'dquipe et les familles

Etablit le certificat médical autorisant I'agmission de Yenfant pour les
enfants-de moins de 4 mois et pour les enfants dont les parents n'ont pas
fourni le certificat d'aptitude 4 la vie en coltectivits.

ntervient si nécessaire au sein de la créche.

Pour toute urgence tiédicale le cabinet médical situé au-dessus de la
crache peut recevoir les enfants ou Péquipe appellera le SAMU.

YV ¥ ¥

v

8.2- Modalités de délivrance de soins spécifiques, occasionnels ou
réguliers, le cas échéant avec le concours de professionnels médicaux ou
paramédicaux extérieurs & la structure

Les parents doivent signaler a |'arrivée de lenfant les symptomes qu'ils
ont éventuellement observes (températures, vomissements, diarrhée... ),
présences de parasitas (poux, vers...) ou événements anormaux (chuts, pleurs...)
ainsi que les médicaments donnés st leur horaire d'administration afin d'éviter les.
risques de surdosage (paracétameol).

La Directrice est habilitée a refuser f'accueil d'un enfant, si elle estime que
son état de santé n'est pas compatible avec la vie en collectivité ainsi qu'en cas
de maladie éviction obligatoire.

En cas de maladie & éviction, le retour de I'enfant nr sera possible que sur
presentation d'un certificat de non-contagion.

8i un traitement est nécessaire il est-donné au domicile.
~Aueun traitement (sirop ? antibiotique, homéopathique...) ne sera donné
4 la créche. Dans la majorité des cas, la posologie peut étre adaptée pourla prise
matin et soir:
Si cela n'ast pas possible, la famiile peut venir directement sur la structure
afin de 'administrer ou faire appel & une infirmiére libérale qui le lui administrera,
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8.3- Modalités d’intervention médicale en cas d’urgence

Des protocoles médicaux signés par le medecin référent sont connus et a
portée de foute V'équipe.

En cas d'urgence, le médecin urgentiste de la station ou le SAMU sera
contacté.

Les parents sont avertis immédiatement. Au cas otl les parents ne soient
pas joignables un document signé 4 l'inscription autorise ta direction a prendre
toutes les mesures nécessaires (hospitalisation ou autrs).
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9. Modalités d’information et de participation des parents a la vie do Ia structure
ou du service

9.1- Les modalités d’Information des parents-a la vie de la structure

Un entretien individuel ¢admission avec la famille est mis en place avart le

premier jour d'accuell.. Le contrat d’accueit est signé et & terme un fivrat d'accueil sera
fourni a ia famille. -

Lors de la signature du contrat, les parents devront prendre connaissance du
réglement de fonctionnement et e sigrier,

9.2- Les modalités de participation des parents a fa vie de la structure :

Les moments d'arrivée et de départ sont des temps ds transition importants dans
la vie de 'enfant, Pour confribuer & assurer une continuité de prise en charge entre la
famille et Iétablissement, ifs doivent é&tre considérés. comme des moments privilégiés
d'échanges et dirformations. ' . '

Des réunions avec les parents et le personnef du multi-accueil sont organisées
afin d'échanger autour du quotidien et autour de thémes de la petite enfarice. Ces thémes
peuvent étre proposés par les parents ou par les professionniels.

 Des temps partagés avec les familles, les enfants et Faquipe sont proposés.
reguliérement. Fin de saison hivernals et estivala.

Les parents sont également informés de la vie de la structure par affichage dans
le sas d'entrée.
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0. Fiﬁancement de la Caisse d’Allocations Familiales

La CAF participe au financement du fonctionnement de la structure muilti
accuell « Les Marmottes » par le versement de la Prestation de Service dans le

cadre de sa politique d’action sociale familiale articulée autour de trois finalités;

> . Ameliorer la vie quotidienne des familles, par une offre adaptée de services

et d’équipements.

> Permefttre ainsl. aux familles de mieusx concilier vie familiale, vie
professionnelle et vie sociale '
>~ Mieux-accompagner les familles, en particulier lorsqu’elles sont
confrontées a des difficultés '

Multi accusil Les Marmoties.
Boulevard du Riou —Auron:
08660 Saint Etienne:de Tinée
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[11. Modalités de suivi du réglement de fonctionnement ) ]

Le raglement de fonctionnement doit &tre affiche dans un lieu de I'établissement
ou du service accessible aux familles,

Ut exemplaire de ce document peut étre transmis aux familfes et dont les:
enfants sont inscrits dans I'établissement oy ls service. . ' o

Son suivi est assuré conjointement par le Conseil Départemental et la Caisse
d'Allocations Familiales, o _

Les modifications (personnel, locaux, modulation de l'agrément. . .J limpactant
- feront 'objet d'un avenant ou-d'une'mise & jour et devront impérativement étre
transmises pour vérification de la conformité 4 Ia legislation en vigueur, par la
respansable de la sfructure-au Conseil départemental e 213 Caisse d’Allocations
Familiales pour signature.

Ce document sera établi en triple exemplaires :
* un pourte Conseil départemental
* un pour la.Caisse d'Allocations Familiales
* un aconserver paria structure:

Le présent réglement annule ot remplace-le(s) précédent(s) réglement(s) et prend
effet & la date de sa signature par :

Date 19/04/2021 cachet

Signatures
Le Gestionnaire

Le Resg@-onsab!e de la structure
Madame Fabron Colé

Madame Fabre Dorothée

DOCUMENT VISE PAR LE CONSEIL DEPARTEMENTAL

23 AYR. 2021

SERVICE _ Lo Respol

DATE NOM ET FONCTION Du SIGNATAIRE

=3

hsable de la sact]
‘ (}»faﬂt

3 o'u'l!,-db Jeuns ¢
CACHET SIGNATURE

"DOCUMENT VISE PAR LAGAF \ '
DATE AN 65. 1aZA NOM ET FONCTION DU SIGNATAIRE
SERVICE Pour fe Directeur Général et par délégation
| La responsable des interventions sobiales
CACHET SIGNATURE 6t des établisseme :
| Alix MAR! ! Ww}

vz
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